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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ACTA GI/001/2024
ACTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO MUNICIPAL DE TECOMAN

En la ciudad de Tecomdn, del Estado de Colima siendo las 11:15 horas del
dia 29 de enero del afio dos mil veinticuatro, reunidos de forma presencial
en la Teleaula "Juan Madrigal Soldérzano” para celebrar la primera sesion
ordinaria del grupo interdisciplinario del Archivo Municipal de Tecomdn, se
procede al pase de lista estando presentes los siguientes funcionarios:

Lic. Yasara Espinosa Torres, Jefa de drea civil, penal y DDHH - Suplente de la L/\
Directora General de Asuntos Juridicos, C. Miguel Angel Guerrero Martinez,
Secretario A" — Suplente del Director de Planecacién y Desarrollo Municipal, '
Lic. Noé Prodigio Lara Alcaraz, Jefe de Sistemas "B" - Suplente del Director

de Sistemas, Lic. Carolina Solano Muhiz, Enlace de transparencia - Suplente

de la Directora de Transparencia, Ing. Ana Carolina Gonzdlez Rodriguez,

Suplente del Contralor Municipal, Lic. Alejandra Gallegos Bautista,
encargada de licencias y multas — suplente del Director de Fomento
econdmico, Lic. Danira Catalina Torres Torres, Directora del SIPINNA, Lic.

Mariano Palacios Alvarez, Jefe de Atencién Ciudadana - Suplente de la
Directora de Atencién Ciudadana y Desarrollo Social, Lic. Aniela Elizabeth

Oliveros Lopez, Secretaria Ejecutiva - Suplente del Tesorero Municipal, Lic.

Luis Alejandro Alvarez Ramos, Jefe de Control Pafrimonial - Suplente de la

Oficial Mayor, Lic. Cristopher Michel Sdnchez Chdvez, Coordinador
Administrativo - Suplente del Director General de Servicios Publicos, Lic.

Rubén Ivan Herndndez Milanéz, Coordinador Administrativo - Suplente de J
la Directora General de Desarrollo Urbano y Obras PUblicas, Lic. Seberino
Bermudes Maldonado, Coordinador Administrativo - Suplente del Director

General de Seguridad PuUblica, Lic. Brenda Elizabeth Herndndez Cérdova, )/
Juez Civico y L.A. Ddmaris Figueroa Dioz, coordinadora de Archivo
Municipal. Asiste también a la reunion la C.P. Erika Rodriguez Sdnchez, Jefoy

de Egresos- Encargada de archivo de trdmite de Tesoreria Municipal

Estando presentes catorce (15) de los dieciséis miembros del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Municipal, existe quérum para la realizacié

la sesion, la coordinadora de Archivo Municipal, L.A. Damaris Figueroa

e
procede a la presentacion del: Z’/
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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Orden del Dia

Lista de asistencia

Instalaciéon formal de la sesién

Lectura y aprobacion del orden del dia

Presentacion del informe de cumplimiento del ano 2023.
Presentacion de Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
Reintegracién de los encargados de archivo de frdmite.
Calendario de sesiones 2024,

Clausura de la sesion.

Q0I N o o . G B T

Tercero. Lectura y aprobacion del orden del dia. Terminada la lectura del
orden del dig, es sometido a autorizaciéon los puntos a considerar ante [0s
miembros del grupo, resultando aprobado por unanimidad.

Cuarto. Presentacion del informe de cumplimiento del aino 2023. La
coordinadora de archivo municipal comenta que el informe de
cumplimiento fue enviado el dia viernes a los correos electrénicos, pero en
vista de que no fue con la debida anticipacién, se va a proyectar e irlo
revisando, expone que esta revision no serd tan detallada debido a que
son las mismas actividades presentadas en los dos informes anteriormente
presentados a este grupo en los meses de junio y diciembre; la diferencia
es que el INFOCOL solicité una estructura diferente para la presentacion
del informe de cumplimiento. Aflade que el archivo parece algo exienso
debido a los anexos presentados como evidencia. Vamos a verlo para que
ustedes puedan analizarlo y si tienen algo que aportar o quieren que se le
haga algin cambio, puede hacerse todavia debido a que el informe tiene
para presentarse hasta el dia de manana.

Se procede a mostrar el siguiente informe a todo el grupo interdisciplinario.
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Informe de
cumplimiento

H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA

Del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico

Tecoman, Col. enero de 2024

PRESENTACION

Elp informe de cumpli

fueron presentadas como objetivos a desarrollar en el programa anual de desarrollo

es

en obs ia al articulo 23 de la Ley
de Archivos del estado de Colima, se contempla de manera detallada las actividades que

archivistico para el ejercicio 2023, y que, &l puede
obtenidos de cada una de ellas.

INFORME DE ACTIVIDADES
Reporte de actividades
En la sigufente tabla se enlista las dier ac des que se incluy

de desarrollo archivistico del afio 2023 y se detallan los resultados obtenidos:

REPORTE DE ACTIVIDADES

No. Actividad

Publicar el PADA 2023 en el
portal electrdnico del H.
Ayuntamiento de Tecomin

Estado

Cumplido

P

2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

jiee |
Presemtadion ... 8
Infarme de actividades ... 8
Reporte de aclvidades ... v B
Reporte de resultados inales  oovvvcrmrennenies 9
ANBRDE sy aninmitenaisasaimud 11
Control de EMISION .ovvvvevrnvercicnccenrneeee 90
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El 29 de enero del
ano 2023 se presentd
ante el grupo
imerdisciplinario
PADA 2023
resultando autorirado
por el mismo. Al dia
siguiente de su
autorizacion se
publicd en la pigina
del H. Ayuntamiento
de Tecomdn.

Integrar el Grupo Ei pasado 29 de enero
Interdisciplinario ¥ de 2023 se realizd la
designacidn de las personas sesidn de Integracion
responsables  de!  drea | Cumplido | del Grupo
dinadora de archiv interdisciplinario de
archivo de trdmite, archivo archivo Municipal,

de concentracidn y en su tomando protesta las
caso  archivo  histdrico dreas
mediante acta de sesion. correspondientes.

Se anexa evidencia
del acta primera de
1a sesion del grupo
interdisciplinario
en lacual se
aprabo el PADA
2023 en &l punto 2
del orden del dfa.
(vikase anewa 1)

Se anexa evidencia
fotograticade la

toma de protesta
(véaue anexo 3)

Se autorizd en la | Seanexa evidencia
primera  sesién  del | deactadela
grupo primera sesidn del
Realizar un calendario de interdisciplinatio @ | grupo
sesiones  del  grupo | Cumplido | ¢ i de | int inario,
interdisciplinario. sesiones  ordinarias, | en el punto 5 del
programando orden del dia
unicamente 2 | donda se autoriza
i i el calendario de
esaladela i

Integracion del grupo.

{vdase anexo 1)

En el mes de mayo y
junio se visitaron cada
una de las dreas

Elaborar el calendario de generadaras de la

Se anexa el

visitas. @ las  dreas En informatidn calendario de
productoras de la| proteso | realizando un | visitas y el oficio de
documentacion  parz el cuestionario su notificacién.
I de en ¢l que | (wase aneo 4
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA

2021- 2024

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

informacién y generacién de
las fichas técnicas de
valoracion documental.

se obtuvo informacidn
referente a  las
actividades que
realizan,

dotumentacion  que
se expide y el estado
que guardan  los
archivos de trdmite.

La actividad sigue en
proceso debido a que
falta el lienado de las
fichas de wvaloracidn

doc

Se realizo solicitud el

dia 07 de febrero al | Seadjunta como
Elaborar un programa anual INFOCOL para evidencia el
de capatitacion en materia Imparticion de formato de
archivistica para las | Cumplido | capacitacién al solicitud de
personas involucradas en personal  del H. capacitacion a
los procesos archivisticos ayuntamiento de INFOCOL,
del H. Ayuntamiento de Tecoman, Esta | fotografiasdela
Tecomin. capacitacidn fue Iimparticidn del

impartida el 20 de | curso y constancia.

abril de 2023, (vhase anexo 5)

Sin  embargo, de

manera interma  se

tiene que elaborar

una capacitacidn para

el cumplimiento de

los nuevos

lineamientos con los

encargadosde archivo

de trimite.

Durante el 2023 con el

objetivo de logra la | Seadjunta como

actualizacion de los evidenciaun

instrumentos de cuestionario

control archivistica se | diagnostico como

realizaron  visitas a muestra.

cada una de las dreas viase aneso &)

para recabar datos de
Actualizar los Instrumentos las funciones
de Contrel y ilta i Se envid

Pidgina § de 90
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Archivistica (cuadro general En ademas una Adjunto un
de clasificacion archivistica | proceso | propuesta del cuadra | ejemplo de los
CGCA, catdlogo de general de | oficios enviadosa
disposicion documental clasificacion las dreas con la
CADIOO y los inventarios archivistica para visto | propuesta de del
documentales). bueno de cada unidad cuadro de
generadora. clasificacion para
La actualizacidn |  suvisto bueno.
seguird en avance [viase anexo 7)
para el 2024 con el
lienado de fas fichas
de valoracion
documental para la | Enlacealos
actualizacion del | instrumentos de
CADIDO y | control archivistico
posteriormente Ia | en la seccion de
realizacidn del | transparencia,
inventario articulo 29,
documental, fraccidn XLV
. | hitps:/[tecoman.go
Se encuentran | b.mxfarticulo29.ph
actualmente P
disponibles y vigentes
los anteriores
instrumentos de
control archivistica.
Realizar el registra del
Sistema  Institucional  de En el mes de abril se
archivos del H. realizé de manera Constancia de
Ayuntamiento de Tecoman directa la Insceipcidn inscripcion al
durante el primer semestre | Cumplido | del archivo municipal | registro nacional de
del afio en curso en el de  Tecomdn  al archivos.
Registro Estatal de Archivos registro Nacional de {vitase anexo 8)
{REA) Archivos, obteniendo
la constanda de
inscripcion el 12 de
abril de 2023.
El 07 de febrero de
2023 se solkité a
oficialia Mayor quien
en sus atribuciones
tiene el control del
patrimonio munidpal,
la asignacién de un
Pigina 6 de 90
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA

2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

con motivos del ejercicio de en ¢l inventario de | punto del orden
fas funciones y transterencias y el | del dia donde se
espacio para el | Se adjunta oficio de atribuciones. formato de | comenta sobse las
Designar espacio fisico para resguardo del archivo. solicitud del verificacion, Ia | disposiciones de la
el archivo de concentracién | Cumplido | Como  respuesta se | espacio fisico para mencidn de si el drea | digitalizacion
8 |[del H. Ayuntamiento de indicd que se utilizara [ la concentracién solicitante estd | (véase anexo 11)
Tecomdn. el mismo lugar que ya del archivo entregando su
se tenia designado y (wiase anewn 9) formacion
. so | realiran escaneada para
Mhors e resguardo o no.
mantenimiento  para 6 =
adecuario un poco
mis a las necesidades En las  asesorfas ‘
de archivo municipal. personalizadas e ‘
para el vigo de Ia promueve la
caducidad se digitalizacidn [
realizaran haciendo hincapié en
verificaciones  coma fa importandia de elfa |
respuesta a3 las para la preservacion
solicitudes de de [os documentos. |
transierencia. En | Se adjunta como
Vigilar la caducidad de los estas  verificaciones muestra un Sin embargo en el
dot tos en resguard P | de archivo | ejemplode una archivo municipal,
9 |det :rchiw_: de Tramite y | Cumplida | acudia a los archivos verilicacign aun no S8 den
\% concentracién  para  su n‘e. tramite  para realizaday un lineamientos para la |
respectiva y  correcta revisar el inventario de ¢
transferencia primatia y cumplimignto de los transferencia tlasiﬁcacmn. _de L 3
secundaria. lineamientos de presentado. archivos  digitales y
envio, entre 1os cuales (wéase aneso 10) tampoco una red o
se incluye 1a almacenamiento |
verificacion  de  Ia especial  designado
vigentia documental. para la guarda de fa
informacidn digital. :
En el afo 2023 ze
realizaron  (3) tres Las siguientes son actividades que se efectuaron durante el ejercicio 2023, sin embargo no
transferencias estaban consideradas en el PADA 2023:
primarias.
En la emisién de los No. Actividad Estado  Acciones realizadas Evidencia |
lineamientos para la Se emitieron los
realizacidn. de las | Se anexa evidencia formatos de consulta | Adjunto formato de |
transtecsnias daactada’s archivistica, solicitud | solicitud, préstamo
primarias, s@ | tercera sesion del 1 || peatss d ide | d 2 d . e/ [
wctablucid par. | grupo ealizacion de formatos | cump e présts e | einventario de
acuerdo del  grupo | interdisciplinario, para el control archivo, inventario | transferencia, flicha |
Promaover I3 digitalizacion En | interdisciplinario, la | pagina 28y 29 de .t'—"“"em“da’ técnica de
10 | delainformacién generada | proreso | necesidad de indicar | dentro del cuarto primarias _y ficha | valoracién y caratula

Pagina 7 de 90
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TECOMAN

GDEERRO MUNICIFAL
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técnica de valoracion | de expediente de instalacionesy se
decumental. archivo pintd la herreria.
(wisve anexn 12)
Habllitacidn de nuevas salas En el mes de julio se Adjunto como
Enel mes de 5 | de depdsito en el espacio | cumplido | habilitaron dos evidencia
diciembre el grupo | Adjunto los designado en el archivo de espacios comosalas | fotografias de las
Realizacién de lineamy cumplido | interdisciplinario | ¥ de concentracién de depésito para el actividades
de transferencias primarias autorizo los uamie;an:ia resguardo de la realizadas
Iineami_unl?s para la | primaria informacién, Se {véase anesn 16)
realizacion de [ (véare anexa 13) realizd limpieza del
";:‘::‘::‘" drea y se pintaron
En el mes de junio se |  Adjunto las reglas l::::;f:: toda el
emitieron por |  de operacién del 4rea asignada para
Realizacién de reglas de autorizacion del grupo el archivo de
operacin  de  grupo | cumplido | grupo 13s reglas de | interdisciplinario de concentradién sa
interdisciplinario. operacidn del grupo archivo pintaron las paredes
interdisciplinario de (viase anews 14) A
”;::::;E e 6 | Fumigacion de archivo de | cumplido | Enelmesdejuliose |  Adjuntacoma
de febrero, mavo, concentracidn contra plagas realizd la fumigacion evidencia
funko, julka y-agoste contra polita del fotogralias de la
o tgalisaron labores archivo de actividad realizada
de mejoraen el concentracion. {etase aneso 17)
archivo de
concentracidn. Se
rehabilitaron tres
anagueles que
estaban inclinados
por el sismo del Adjunto como
2022, Estos se evidancia Reporte de resultados finales
soldaron, pintarony | fotografias de las .
o T atitoities A ] Porcentaje de
Habifitacién de anagueles, | cumplido |  nuevos soportes. realizadas avance J cumplimiento _|
cambio de cajas de archivoy También se (whase anexo 15)
re etiquetado. camblaron las cajas 1 | Publicar el PADA 2023 en el portat
dafiadas y se migro electronico del H. Ayuntamiento de |
documentos que Tecomin
cajas plasticas de desilnaci:i.n d:fir e:a.s s ]
':;'mms’::::ﬁ:ﬁ 2 |de archivos, archivo de trimite,
!nl'rlldi de las Brchivo.de copoantracin.y e x|
Pagina 9 de 80
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ANEXOS
Anexo 1: Evidencia de acta 001/2023 de integracion del grupo

caso archivo histérico mediante |

acts de sesién. interdisciplinario.

Realizar un calendario de sesiones
del grupa interdisciplinario.

Eiaborar el calendario de visitas alas 2021- 2024

W AYUNTAIAIENTO OE TECOMAN, Z0LIMA [‘qﬁ
~-

s, oM e 4 7 i SECRETARIA DEL AYUNTAMIE -0 {8k

documentatidn para ol TO% Bugna: h e
I de Inf ign y :

generacion de las fichas téenicas de NETA G 0 20

valoracién documental. | ACTA DE INSTALACION DE GRUPG INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVG

Elaborar un programa anual de MUNICIPAL DE TECOMAN

capacitacion en materia archivistica ‘ Gt dhe ThcOmbe, Sl Ksladky de Calma sionao s 411240 borsh 0cd 66 27 e pran

para las personas Involucradas en 50% Regular 25 dm ) veb C

los procesos archivisticos del H. 3

de T 4

Actualizar los  instrumentos  de
Control y consulta  Archivistica
{cuadro general de clasificacion 0% Bueno
archivistica CGCA, catilogo de : :
disposicion documental CADIDO y
los inventarios documentales).

Realizar el registro del Sistema
Institucional de archivos del H.
Ayuntamiento de Tecoman durante
€l primer semestre del afio en curso
en el Registro Estatal de Archivos
(REA)

ey

Designar espacio fisico para el
archive de concentracidn del H.
de Tecoman,

Vigilar  la caducidsd de los |

O Mbta Mueldsg, Ut Omars Froierss Dlas ™

9 |documentos en resguardo  del | ¢
archivo de Trdmite y concentracién 7 Qriten gel diy
para su respecliva y correcta | “ _‘ 1. LSth e asster
transferencia primaria y secundaria. :‘ i Ao Ineigyacn y tama de protesd co fos miembve % del Grupe Herdaopirards
Promover la digitalizacidn de Ia W archiva Munidical do Tocomda

10

informacidn generads con motivos
del ejercicio de las funciones y

atiibbcionss. 1013, AHO DE LA CONMEMORACION DEL $00 ANIVERSARIO DF LA

N —

FUNDACION DE LA VILLA DF COLIMA®
Modallfn 8280 Col. Centro, CF. 20100 Tecornin, Colima.

Pagina 11 de 90
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En el punto del informe referente al cumplimiento de las actividades, en
especifico, la inscripcién del archivo municipal ante el registro estatal de )/
archivos, la Lic. Erika Rodriguez Sénchez, pregunto si para la expedicion de
la constancia se estaba registrando en un sistema de archivo interno o
externo. La coordinadora de archivo le comentd que el registro se realizd
hacia un externo, ante el Archivo General de la Nacion, mediante la
plataforma de registro nacional de archivos, dando evidencia que el H.
Ayuntamiento de Tecomdn ya tiene un sistema institucional de archivos.
Aunque se estd trabajando todavia en el desarrollo del mismo, ya se tiene
conformado el grupo interdisciplinario, designados los encargados de

archivos de tfrdmite y se emitieron lineamientos para su funcionamiento.

ACTA GI/001/2024 DE FECHA 29 DE ENERO DE 2024 PRIMERA SESION ORDINARIA
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H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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TECOMAN ‘ //

En el comento del cumplimiento de la promocién del archivo digital, la
coordinadora de archivo destacéd que actualmente el archivo municipg,l
de Tecomdn no cuenta con las herramientas necesarias para solicitar a
todos los respaldos de la informacién, sin embargo, se sigue trabajando en
tratar de que faciliten a la jefatura de archivo una memoria externa para
almacenar los archivos que se entreguen de cada drea.

El C. Miguel Angel Guerrero Martinez, suplente del director de planeacion y
desarrollo municipal comentd que si este afo se solicitd el material
necesario para que haya entrado a este presupuesto de 2024. La
coordinadora responde que se realizd un oficio de solicitud incluso para
requerir que el drea de archivo se convirtiera en una direccién y tener asi
un presupuesto asignado para el funcionamiento, sin embargo, esto no se
realizé el drea sigue dependiendo del despacho de secretaria y de ahi se
toman los recursos para papeleria o mobiliario.

Q@ Referente a este mismo punto la Lic. Erika Rodriguez Sdnchez sugiere que
se vaya planteando al tesorero para que lo tomen en cuenta porque al
tema de archivo se le va a dar seguimiento, se va a necesitar mds es

resguardo digital. Comentdé que se entfiende que todavia no estd bien
estructurada la direccién de archivo, pero estd bajo una secretaria y seria
bueno gue la secretaria lo vaya hablando con el tesorero para que se
vaya planteando en el presupuesto una partida para lo que se necesitq, y
en el caso de la memoria solicitarla al director de sistemas para ver en que
puede apoyar. La coordinadora de archivo comenta que la compra de la
memoria externa puede redlizarse sin problema del presupuesto asignado

para secretaria ya que no se trata de algo muy costoso. )/

La Lic. Erika Rodriguez Sédnchez sigue comentando que, en el caso de ellos
como drea de egresos, la auditoria ya les estd solicitando la informacién en
digital, por eso ellos ya deben estar digitalizando las pdlizas y demds. Por
eso como ya se inicid con el proceso de archivo, ella comenta que
deberian buscarse alternativas para adquirir los recursos.

Por ofra parte, la Lic. Aniela Elizabeth Oliveros Lopez, suplente del tesorero
Municipal, comenta que, en la parte de la digitalizacién, habia
compartido a la coordinadora de archivo que habia enviado unos
formatos de como ella estd archivando lo digital, para ver si asi estd bien

ACTA GI/001/2024 DE FECHA 29 DE ENERO DE 2024 PRIMERA SESION ORDINARIA
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TECOMAN
a1t pore

redlizado o va a cambiar algo, porque expone que tiene desde la
administracion pasada que lo digitalizé para seguilo haciendo de la
misma manera.

La coordinadora le menciona que por la redlizacién del informe y el

programa anual de desarrollo archivistico no ha tenido el espacio para
revisar su informacién, recalcé que es de hecho una de las necesidades %\

del archivo del municipio, el contar con los criterios o lineamientos cuando

se enfregue la informacién digitalizada. Comenta que se consultd con

INFOCOL quienes suelen otorgar capacitacion a los sujetos obligados, sin

embargo, informaron que no cuentan con capacitacion preparada para

el tema de la gestidon electrénica. Destaca que la intfencidn es solicitar

asesorias archivisticas al archivo general de la nacion referente a ese

tema; también indicé que el archivo general de nacion ofrece

~ capacitacion en linea, pero esa tiene un costo y es elevado a pesar de

\ﬁ'que redlizan descuento a las personas que acrediten pertenecer a un

archivo. Sin embargo, se verd la posibilidad de que se obtenga esta

' capacitacién si es que hay algun recurso asignado para ello, o checar
instituciones que ya cuenten con lineamientos para la gestion de los
archivos digitales.

La Lic. Erika Rodriguez Sénchez indica que se puede descargar material del
archivo general de la nacidén, comenta que tienen cursos y guias; informa

que se puede hacer disponible para compartir las ligas. Propone hacer un

taller interno con el tema para informar de todas las modificaciones, como )/
el cambio del cuadro de clasificacién archivistica. Manifiesta que INFOCOL

solo pide cuentas si cumpliste o no cumpliste pero que en la el drea de

archivo corresponde la tarea de que se arme un buen equipo y que todos

estén en el mismo canal. 5

il

desarrollo archivistico.

Quinto. Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, ’
o La coordinadora de archivo procede a mostrar el programa anual dé
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“x q’.ﬂf Archivo Municipal
{4 | Programa Anual de Desarralio Archivistico 2024

TecoMAn
Justificacion
EI presente programa surge con la d #0n del A de Tecoman, de dar
pl il ala I d mlalﬂyﬁmd&nﬂmcﬂpmvaldmhﬂ enel

cua! =a ostablece que los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivo
deben elsborar un programa anual y publicarlo en e portal electrénico de Ia institucidn en los
primeros treinta dias del efercicio.

Este Programa Anual de desarvollo archivistico contempla el plan de acciones calendarizadas
para la correcta implementacidn y fomento del sistema institucionsl de archivo en el municipio,
atendiendo también |3 conservacién del acervo documental que se encuentra en concentracion.
El establecimiento de fechas para el cumplimiento de cada uno de los objetivos que muestra
este programa, favorece su seguimiento y permite prever riesgos que pudieran impedir su
cumplimiento.

Para ol desarrollo de este programa se considera Gnicamente los recursos econdmicos,
tecnoldalcos y humanos con los que realmente se disponen en la institucion, puesto que, de no
ser asi, se volverian solo especuladiones resultando en el incumplimi de cualquier objetivo
trazado,

El PADA se convierte en una gula para |a ejecucidn de las actividades enfocadas en |a gestién
archivistica que permite la identificacidn, dasificacidn y valoracidn de los documentos que se
gmﬁ cada una de las unidades administrativas que conforman este H. Ayuntamiento de
T 3

Objetivos

General

Mejorar la administradidn de archivos en el H. ayuntamiento de Tecom3n mediante el
fortalecimiento del Sistema Institucional de archivo en total apego a la normativa, optimizando
los recursos disponibles para Plegar a una gestién archivistica efectiva y estandarizada,
garantizando la comecta identificacién documental, vigilando su valor y priorizando su
preservaddn, disminuyendo las malas pricticas archivisticas que se llegan a realizar provocando
la perdida de informacién o dafio de la misma,

Archivo Municipal
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

&)
TECOMAN

Especificos

» Actualizar los Instrumentos de control archivistica, cuadro general de clasificacidn
archivistica y catdlogo de disposicién documental,
. Capmmabsm-rgadusdemmdeuémevmmﬁelasuﬂﬁades

inistrativas sobre los i blecidos para |a gestién de los archivos y
cumplimiento de nonmativa.
= Aumentar Ia participacidn del grupo interdisciplinario en el desamrollo de Iss actividades
archivisticas.
v F didas de limpk conservacin y seguridad dentro del archivo de

concentracion para la preservacion optima del archivo en guarda,
. Vrgihrdmmﬁwﬂmtodelaleydemhndeltﬁadodecmma

Planeacion

Para poner en marcha este Programa de desarrolio Aschivistico y cumplir Gada uno de los
objetivos plasmados en este, es necesario que los encargados de archivos de tramite, elgrupo
interdisciplinario y Ia coordinacién de archivo municipal trabajen en conjunto pasticipando de
manera activa en este proceso de implementacion del Sistema Municipal de Archiva en este H,
Ayuntamiento de Tecomdn.

La sigulente tabla muestra la intesvencion que tendrd cada parte en el desarrolio de fas
actividades planificadas para el logro de los objetivos establecidos:

Evidancia

Objativa Actividad Responsables Entrogables
Plan Anual de
Desarollo
Elaborar ¢f Plan

anual de Desamollo Coordinador de Auchivistico 2024
archivistico y logras Archivo autorizado por el
s publicasion en el Grupo
pottal electrdinico del fnterdisciplinario de
H, Ayuntamiento de archivo,

Tecomdn,
Enlace da PADA 2024 |

Pigina 3de 15
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TECOMAN
en el poital
cectidnico ded H.
Ayuntamiento de
Tecomén,
Renovar la
inscripeidn det Coordinador de
archivo del Munkciplo Archivo
de Tecomdn en o vigeiicia a 2025
registro naconal de
acchivos.
Informe da
cumplimicnto PADA
1023 y oficio de
envio a INFOCOL
Presentar of informa Cooerdinador do
de cumplimiznto da archivo Enlace de informe de
PADA 2023, cumplimiento 2023
Vigllar ¢l en ¢f pottal
cumplimiento de la electiénico del H,
ley de archivos del Ayuntamiento de
Estado de Colima. Tecoman.
Linzamientos de
bajas documentales
sutonzados por ef
Giupo
Emitir Incamicntos Interdisciplinario da
pora I3 realizacidn de Coordinadar de archivo.
las bajas archivo
documentales, Enlace de
lineamicntos de bajas
documentales en el
paital electrdnica del
H. Ayuntamiento de
Tecomén,
Actualizacién de
qrupo Acti de integragion
Archivistica (cuadro general En ademds una Adjuntoun
de dasificacién archivistica | proceso | propuesta del cuadro | ejemplo de los
CGCA, catdlogo de general de | oficos enviadosa
disposician documental clasificacion las dreas conla
CADIDO y los inventarios archivistica para visto | propuasta de del
dotumentales). bueno de cada unidad cuadro de
generadora. clasificacidén para
La actualizacidn | su visto bueno.
seguird en avance [véase anesa 7)
para el 2024 con el
lenado de las fichas
de valoracion
documental para la | Enlace alos
actvalizacion del | instrumentos de
CADIDD y | control archivistico
posteriormente Ia | &n la seccion de
realizacion del | transparencia,
inventario articulo 29,
documental. {raccidn XLV
https:/flecoman go
Se encuentran | b.msfarticulo29.ph
actualmente ]
disponibles y vigentes
los anteriores
instrumentos de
control archivistica.
Realizar el registro del
Sistema  Institucional de En 2l mes de abril se
archivos del H. realizd  de manera Constancia de
Ayuntamignto de Tecomén directa la inscripcidn Inscripeion al
el primer Cumplido | del archivo municipal | registro nacional de
del afio en curso en el de  Tecomin  al archivos.
Registro Estatal de Archivos registra Nacional de (véase anesod)
{REA) Archivos, obtentendo
la constancia  de
inscripcion el 12 de
abril de 2023.
€1 07 de febrero de
2023 se xolicitd 2
oficialia Mayor quien
en sus atribuciones
tiene el control del
patrimonio municipal,
la asignacién de un
Pigina 6 de 90
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Archivo Municipal
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

de las unidades
administrativas

achivistica para da
a conocer los

Encargados de

de la impatician gol
curso

sobre los Instrumentos de archives de tramite
lincamientos control actualizados y
establecidos para | kneamicntos a seguir | Titulares de las dreas
Ia gestidn de los | para [a realizacién de | productoras de la
archives transferencias informacidn
documentales.
Fichas téenicas de
Revisidn de fichas valoracion
técnicas do Giupa documental
valoracion interdisciplinadio de | autorizadas por GI
Aumentar la documental llenadas archivo
participacién del | por las unidades Evidendia fotogréfica
grupo administrativas. de sesitn de revision

interdisciplinario
en el desarrollo de
las actividades

de fichas técnicas
presentadas,

archivisticas, Elaboracidn de Coordinacidn de Actas de sesiones
calendario de archivos resizadas en 2024,
sesiones ordinalias
d2 giupo Grupo Evidencia fotogrdfica
interdisciplinario para | interdisciplinano de | de seslones
2024, archivo, replizadas.
Limpicza de Evidencia fotogrdfica
Realizar medidas | anaqueles y cajas de de actividades do
de limpleza, achivo en limpieza y
conservacién y congentraciin mantenimiento gue
seguridad dentro se realicen en of
del archivo de Instalacidn de puerta Coordinacidn de archivo d&
concentracién para |y ichabiltadon de archivo concentradidn
Ia preservacién alumbrado en drea
optima del archivo externa Oficio de solicitud de
en guarda. fumigacion contra
Gestitn de phagas,
fumigacion contra
plagas
Archivo Municipal

R rﬁ
@ I‘
r:(umlu

Alcance
2]

B il B o " Ny

de

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

conltiena una serie de actividades que se

an con I3 finalidad de reforzar ¢l sistems

&n en ¢ H. Ay

institucional de archivos por lo que es aplicable a cada una de Ias unidades administrativas que
conforman este Municipio de Tecomén.

Recursos

Recursos humanos

Para el desarrolio de las actividades de cste programa se cuenta €on UNa persona quicn ostenta
dp!.lstodejefadeuduiw muﬂmmebnaruluhsl&mdewW de archivos
del archivo de iGn. Es Importante destacar que, se ticne ef apoyo de

hsmmmﬁnﬁdamﬁehﬂnnvhs

del grupo

trabajan en coordinaciin para el logro d2 los objetivos proyectados.

Recursos niateriales

PUBEI

de

y fa inf tura

mmmﬂmmumenhend udﬂwodmunidphd:hmmanvelmsnemsadc

adquirir para el

Recursos materiales con

los qua sa cuenta

da fas ac

Recursos Materiales
necasarios

quienes

0 €5 de suma im| i3 contar
es por clio que a continuacién se enlista los

Equipo de computo

Escalera para clocacidn

de afas en anaqueles

FPigralida 1S
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Anaqueles Archiveros para
resquardo de
documentacion en
archivo de tramite

Archivo Municipal
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Material de oficina (hojas, Trituradora
lapices, tijeras, sellos,
cintas)

Mesa de trabajo para

Impresoraffotocopiadora limpieza y revision de
cajas de archivo
wiL

Material de limpicza Bésaula de plataforma

Materiat de sequridad Carrito de plataforma
(cubre bocas y guantes) para e transporte de
cajas de archivo

Archivo Municipal
Programa Anual de Desatrollo Archivistico 2024

e N
fotie

TEcoMAN

Cajas de archivo
polipropilena Extintor

Bascula mecdnica basica Cinta métrica

Disco duro Externo 2TB

Costos

Los costos tanto de fos recursos materiales y humanos, lo cual incluye ¢ salario del servidor
piiblico asignado a el drea da archivo, serdn cublertos por el presupuesto autorizado y asignada
paia las labores archivisticas,

Asimi cada unidad i cuenta con un presupuesto asignado del cual podrdn
hacer uso para sus actividades en atencidn de las necesidades que presente el archivo de trdmite
en resguarda.

Pégna 10 de 18
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Archivo Municipal
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Cronograma de actividades

Elaborar el Plan anual de Desarrolla
archivistico y lograr su publicacién
1 |en el portat electrénico del H.

Ayuntamiento de Tecomén,
Presentar el informe de

2 Jqmpimexs dopADA 202
Elsboradion de calendario de

3 |sesiones ordinarias de grupo

interdisciplinario para 2024,

Aduglizar el cuadro general de
ciasificacidn archivistica (CGCA) por
4 |func lizadas en :
eneradoras de la informacidn,
Elzborar  fichas de
valoracidn documental de las series
% y sub series documentales para la

determinacion comecta
documentacién como publica o
reservada y los plazos para su
conservacian,

Actudlizacion  del  catdlogo  de
disposicin  documental (CADIDO)
6 | conla nueva valoracion documental
y la nueva determinacitn de plazos
de conservacion.

Renovar la inscripcién del archivo
7 | del Municipla de Tecomén enel

1egistro nacional de archivos.
i 3 todas las
Pégina 11 do 18
‘S w Archivo Municipal
{4 | Programa Anual de Desarralio Archivistico 2024
TECOMAN

involucradas  en I3 gestion
archivistica de este H, Ayuntamiento
de Tecomsdn para dar a conocer los
8 |auevos instrumentos de control
archivistica y lineamientos a seguir

§ para reslizacién de trasferentias
documentales.
Elaborar calendario para entrega de
goc ién para do en
9 lel achivo de concentracidn
mediante  la  realizacién  de
transferencias primarias.
Revisar expedientes en archivo de

10 | concentraddn para promover su
disposicién final por termino de
vigencias,

Realizar labores de mantenimiento,
limpleza y fumigacién en el archivo
11 | de concentracién.

TZ | Efccuar visites a 135 unidades

Actualizadtn de geupo

13 |interdisciplinario de archivo municipal
y o de encargados de

archivos de trdmite.

Administraciéon del PADA

Comunicacién

Para poner en marcha este programa se requiere de |3 participacién una comunkacién efectiva
entre todas las dreas involucradas en fa gestion del archivo municipal, para efio se utilizardn los
siguientes medios de contacto:

Pigina 42 do 18
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Se utiitird eite mdo pid

Ul & reuriones da Lalisja, Por esde imedio s hark tegar
dat & comocer  rusvos Lo informacidn en Sgtdl pars
Trwsanientor, okt Correo Pl aocen en b eSedn ¥
infurmacidn & ke ecaidos i slectrénico Fevido  go  formdos ©
O phio de Dkt y y et miontos o
A las actusivaciones de Informacdn,

imtrumertos g control

At

Ly cotrdnaidn de anhivg
eitineh brindards desonis 4

uten aal Io soluite, spopando Asasorias Reuniones de
C LT Tt =R persanalizadas trabajo
spumiende 8 Ualaemces

Reportes de avance

lacmﬂhauﬁndeadﬂmmm@dp(miunhmmemdmtedm

ulterdlsclpﬁwl-npmnmﬂolusmcsenlas b a
i deuamwhsnmbadesymnammmrmnd

gmposehmlascsuawgiasquewdiemn aplicase para seguir avanzando en el logro de fas
metas.

Asimismo, al finalizar el afo, e gado de la ién de archiva realizard un informe
ifestando los ltad: en el cumplimlento del PADA. Este Informe deberd

posteriormente publicarse en la pagina institucional del H. Ayuntamiento de Tecomdn. Este
mismo informe deberd ponerse a disposicidn del Instituto de transparenda, acceso a la

presentarse ante e grupo interdisciplinario de archivo para revisién y autorizacidn y
g Informacidn plblica y proteccidin de datos del estada de colima (INFOCOL) a més tardar el ditimo

dia del mes de enero.

Control de cambios

En el caso de que sea necesario realizar algdn cambio en el presente programa, la coordinacion
de archivos tendrd que presentar la modificacién al grupo interdisciplinario de archivo,
Justificando los comblos y mencionando el impacte de los mismos. Es importante mencionar que
estas reformas al Programa anual debesdn ser reportadas en el informe de cumplimiento enviado
al INFOTOL.

Flgea £3 de 15

e Archivo Municipal
\.; Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
rlconiu

Gastion de riesgos

En el ejercicio de este programa pucden presentarse situaciones que pueden poner en ricsgo el
cumplimiento de las actividades planificadas, es importante Identificar estos riesgos y tratar de
prever una estrategia a realizar en el caso de presentarse.
Es por ello que en la siguiente tabla se enlistan las actividades que se planificaron, los riesgos
identificados y la estrategia propuesta para disminulrios.
3 Impacta Estrategla
presupuesto asig
archivo ¥
aplicar
vo
estando expuestos

Se trabajard con lo esencial

material que se gestione.
Perdida de informacidn por dafio Se soficitard fa compra de un
en ¢ equipo de wmputo disco duro extemo para el
aﬂnnadoahjefﬂumdeamhm respaldo de a informacién,
provesdores. de Ademds, se proouraid |
guarda  de guarda de la informacidn

hfwrrwd&lennube. electrdnica en el servidor,
'i_;: ?.: Por aparte de la coordinacidn
o dge archives se  derd
efectuando

namb!oen

Entrega tardia de informacion
para lizacidn de CGCA por |

Figm 58218
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@ rscomﬁn

las  unidades
gmeraduras, o retraso en el
llenado de las fichas de
valoracién documental.

Desconocimiento de
lineamientos Y procesos
archivisticos por parte de las
unidades administrativas que
conforman el H. Ayuntamiento
de Tecoman.

Aprobacion
En cumplimiento a lo estableddo en el articulo 26 de la ley de archivos del estado de colima,
fue elaborado el presente programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 fue elaborado
por el drea coordinadora de archivos (jefatura de archivo), autorizado por el titular del H.
Ayuntamiento de Tecoméan.

Archivo Municipal

Medio

Medio

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

recordatorios via ofico y
brindando asesorfas
personalizadas  para el
Hlenado de  cualquier
| formato. Ademds, se pondrd
a disposicion de los
| encargados de los archivos
de trdmite todos los
documentos necesarios para
|que la entrega de la
informacidn se aqllice,

Sa impartird capacitacion
para dar a conocer todas las
unidades generadoras de
informacién  sobre  los
procedimientos a llevar a
cabo para la realizacién de la
| gestién archivistica,

Este programa fue aprobado en la primera sesion ordinaria del grupo interdisciplinario de archive
municipal celebrada el 29 de enero de 2024,

Elabord

Autorizacion

L.A. Damaris Figueroa Diaz
Jefa de departamento de Archiva

L.A.E. Enna del Carmen Gutiérrez
Zapata

Secretaria del H. Ayuntamiento de
Tecoman

lo administrativo y el

Piging 15 de 15

la Comenta que dentro de este programa se retoman actividades que el
ano pasado no se terminaron a cabalidad, La Lic. Carolina Solano Muhiz,
suplente de la directora de Transparencia, pregunta a la Coordinadora de
archivos si en este momento asume las labores o funciones del jefe de
archivo de concentraciéon. La jefa de archivo comenta que si, menciona
que de hecho la coordinacién de archivo deberia de encargarse
encargado de archivo de
concentraciéon lo operativo, como dar seguimiento a las trasferenci

pero, aungue no haya una persona designada de igual manera se realiza
la actividad.

En el desarrollo del punto del programa en el que se destacan los
materiales con los que se cuenta y los necesarios para adquirir, La Lic. Erika
Rodriguez Sénchez recomienda realizar en el archivo de concenfracién
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una fumigacion porque comenta que hay muchas cajas y hay fumigaciéd
importante. La coordinadora de archivo le responde que se realizé u
fumigacién en el mes de junio del afio pasado remarcando qu la persgha
especializada que realizé el servicio comentdé que se recomendaba
redlizarlo cada aho, por lo que nuevamente se acudird a el drea de
oficialia mayor para solicitar la fumigacion este afo.

Comenta la Lic. Erika Rodriguez Sdnchez que ahora que ya hay plazos de
conservacion, se debe asegurar que la documentacion permanezca en
buen estado.

Después de mencionar la necesidad de adquirir una bdscula para el drea
de archivo, el C. Miguel Angel Guerrero Martinez, suplente del director de
planeacién, comenta si esa bdscula se tendrd aqui en la oficina de
archivo. La coordinadora le comenta que si, que de hecho se estd
trabajondo con una pequeia, aungue no es la ideal que se adquirié el
afio pasado. El C. Miguel Angel Guerrero Martinez informa que en la
direccién de planeaciéon ya estdn trabajondo para enviar cajas de
archivo; resalté que el frabajador que se encuentra en el almacén siempre
se le lleva lo que contiene cada caja, no en su totalidad solo los titulos de
cada caja, recordd gue cuando él estaba en registro civil, cuando
requeria buscar algun documento, nada mds se le comentaba lo que se
necesitaba y él decia en que numero de caja estaba la informacion, y eso
ha sido de mucho ayuda para hacer la busqueda mdas rdpida. La
coordinadora de archivo comenta que los trabajadores mencionados son
el encargado de almacén y el auxiliar, antes ellos se encargaban del
control del archivo porque no habia alguna persona designada. Destaco
qgue ellos apoyan bastante, en la buUsqueda y acomodo de cajas
transferidas, ya que en el archivo municipal es solo una persona. La
coordinadora indica que efectivamente ellos hacian eso, pero con las
dreas que les facilitaban la informacién, en el caso de registro civil tuvieron

la precaucién de mandarles la informacién y cuando se necesitaba algo
ellos rapido readlizaban la busqueda; sin embargo, la jefa de archivo
comenta que habia dreas que no les enviaban ningun listado y ellos

sabian lo que contenian. Es importante destacas que ahora ya no es asi, se
realiza un inventario de transferencia y se tiene toda la relacion, también el
drea de archivo envia copia de las transferencias a ellos para que también
la tengan, pues el drea designhada para el archivo municipal estd dentro
del almacén municipal.

Xﬂ%f

4

X

X
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archivo indica que hace unos dias se acercod el ingeniero Juan Gabriel
para comentarle y el tiempo de guarda en el archivo de frdmite en su
caso son tres anos y cinco anos en el archivo de concentraciéon, entonces
ya podrian enviar la documentacion.

En el comento del punto que hace referencia a la capacitacién que se
impartird a todas las direcciones sobre las disposiciones de archivo, la
coordinadora informa que esta capacitacion se agendd para el mes de
mayo para que en ese momento ya que encuentre autorizado el catdlogo
de disposicion documental; pregunta al grupo si estdn de acuerdo con ese
plan o consideran que debe hacerse antes. A lo cual la Lic. Erika Rodriguez
Sadnchez comenta que le parece bien. La Lic. Aniela Elizabeth Oliveros
Lépez expresa que estaria bien juntar para la capacitacion a personas de
direcciones que trabajan en conjunto, por ejemplo, tesoreria con ingresos,
egresos, reglamentos y apremios, esto para apoyarse. La coordinadora
menciona que esté de acuerdo y que se estard mandando mediante
oficio el calendario de para las capacitaciones. Asimismo, comenta que se
va a realizar un calendario para las transferencias que deseen redlizar,
manifiesta que se viene la entrega al final de la administracion, y se quiere
anticipar para gue las dreas no quieran entregar al mismo tiempo, destaca
gue cuando alguien solicita el envio para fransferencia, lleva algo de
tiempo el realizar las verificaciones en las que se comprueba que se
cumpla con todos los lineamientos, sin olvidar que en archivo Unicamente
existe una persona para realizar esa tarea.

En el comento del punto del PADA en el que se habla sobre la actividad
nimero nueve en la cual se promoverd la disposicion final de los
documentos en guarda, la coordinadora de archivo comenta que se
estard revisando y enviondo por escrito a las dreas el informe de la
documentacién que ya vencid su tiempo de resguardo en el archivo d
concentracion para que se inicie el proceso para su baja.

La Lic. Carolina Solano Muniz pregunta si el sistema estatal de archivo ya
se encuentra establecido, porque la ley menciona que para realizar una
baja se tiene que realizar el reporte a ellos para su autorizacion. La
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coordinadora de archivo comenta que aldn no se encuentra establecido
el sistema estatal de archivo, por lo que la Lic. Carolina Solano Muhiz
confirma que de ser el caso no se podria proceder a las bajas, ya que ellos
tendrion qgue otorgar la autorizacion. Referente a este punto la
coordinadora de archivo menciona que entonces se va ad esta
acumulando el archivo, se necesitaria gestionar mds espacio para mudar
el archivo antiguo. La Lic. Carolina Solano Mufiz expresa que seria lo mdas
indicado ya que de no ser asi se estaria incurriendo en un delito. El C.
Miguel Angel Guerrero Martinez menciona que se tendria que
reacondicionar el drea, porque en almacén si hay espacio, solo faltan
recursos para hacerlo adecuado.

La Lic. Erika Rodriguez S&nchez comenta que si se hecesita personal en el
drea de archivo seria bueno valerse de los jévenes que realizan el servicio
social o prdcticas para que apoyen en las actividades de archivo. El C.
Miguel Angel Guerrero Martinez opina que si se debe llevar una
calendarizacion porque se va a acumular el trabajo y hay dreas que

planeacién se va a estar realizando lo necesario para preparar todo. La
coordinadora de archivo deja en claro que en tanto llegue la fecha de la
capacitacién se estard en la disposicion de realizar visitas a las dreas que
asf lo requieran para resolucion de dudas y asesorar acerca del proceso de
envio.

El grupo interdisciplinario considerd dejar la actividad de promocion de las
bajas documentales dentro del PADA 2024 por si en este ano se llegara a
conformar el sistema estatal de archivo y se pudiera comenzar con el
proceso de disposicion final.

La Lic. Carolina Solano Muhiz comenta que checd lo del Archivo general
de la nacién y lo que se tenia considerado como capacitacién, no lo es,
sino mds bien son asesorias archivisticas donde solo aceptan a cinco
personas por sujeto obligado y es solo para resolucién de dudas.

La Lic. Erika Rodriguez Sénchez comenta que ella recuerda que habio
lineamientos y médulos de capacitacion del archivo general de la nacién
disponibles para consulta, recalca que es muy importante cuidar la
informacién confidencial. La Lic. Carolina Solano Muiiz menciona que o
gue puede hacer es interponer una solicitud de informacién como

_—- ey
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cualquier usuario y requerir proporcionen los documentos, y ya que lo
envien fomarlo como guia para realizar lo del municipio.

o+

La Lic. Erika Rodriguez Sdnchez destaca que en ofros ayuntamientos ya
han readlizado talleres avalados por una constancia que puede emitir M
recursos humanos para acreditar el taller o curso. El Lic. Luis Alejandro

Alvarez Ramos, suplente de la oficial mayor, comenta que Tecomdn,
comenzd a redlizar actividades referentes a la ley de archivo apenas el

ano pasado y toda la administracion estd enterdndose que se deben de

cumplir con lineamientos. La Lic. Erika Rodriguez Sdnchez a la vez comenta

que ya estd la normatividad de archivo y que se estd propenso a
observaciones, comparte que, de hecho, al Gobierno del Estado de

Colima, el érgano auditor ya le ha realizado observaciones que tienen que

ver con el archivo, principalmente que no cuenta con un sistfema de

archivo. El Lic. Luis Alejandro Alvarez Ramos comenta que hay muchas
discrepancias por que se redlizan revisiones, pero fampoco estdn
preparados para impartir capacitaciones para realizar las cosas que estdn
exigiendo.

La Lic. Erika Rodriguez Sénchez y la Lic. Carolina Solano Muhiz comentan
que es importante estar en sinfonia todos para comenzar a realizar los
lineamientos de archivo, y que de lo que se tome como ejemplo de ofros 2
municipios puede quedarse con las ideas que le sean aplicables olv

municipio de Tecomadn.

La Lic. Aniela Elizabeth oliveros Lopez comenta que, en cuanto al tema de
digitalizacion, realizé un correo en el cual estd subiendo toda la
informacion que también tiene resguardada en su memoria, pero tiene la

duda de si por medio de sistemas se pudiera abrir un apartado en el

sistema Empress para guarda de los archivos digitales. El Lic. Luis Alejandro

Alvarez Ramos, menciona que seria mds recomendable guardar en la

nube porque ahi se puede acceder a mucho almacenamiento. La Lic.

Erika Rodriguez SGnchez expresa que habria que ver en ese supuesto que

se puede subir a la nube tomando en cuenta precisamente la informacid

reservada. La Lic. Carolina Solano Muhiz menciona que como s
almacenamiento interno no le ve problema. Afiade que algo importante y~

que no se ha considerado es la proteccion de los datos personales, una .
vez que los documentos se van a resguardo al archivo municipal, incluso al /%/
histérico; si esos documentos llevan datos personales y si algin dia una

persona dice que se estdn compartiendo sus datos personales y denuncia,

ACTA GI1/001/2024 DE FECHA 29 DE ENERO DE 2024 PRIMERA SESION ORDINARIA



H. AYUNTAMIENTO DE TECOMAN, COLIMA
2021- 2024
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TECOMAN

el ayuntamiento se estaria mefiendo en un problema. Por ello la Lic.

Carolina ve la necesidad de coordinarse para la capacitacion de archivo,

porque cree que las dreas no estdn conscientes de lo que es el resguard

de la identidad de las personas y sus datos personales, por lo que podria k,\

incluso hacerse participes de una amonestacién o incluso multa. La Lic.
Erika Rodriguez Sdnchez expresa que es cierto, se debe recordar que el
tema de archivo como se comentd va arrancando Tecomdn con lo de
archivo, pero hay que procurar hacerlo bien con los cuidados normativos y
todo va a fluir porque siempre hay el riesgo de caer en una amonestacion,
pero no hay que asustarse.

alguna amonestacién en lo que respecta a los datos personales, la
afectada seria ella por ser la responsable de la proteccion de datos
personales ante el INFOCOL. Fl Lic. Luis Alejandro Alvarez Ramos, comenta
que deberia existir responsabilidad también para cada una de las dreas
gue no cuiden la informacién. La Lic. Erika Rodriguez S&dnchez menciona
\T_% que ahora que se redlice las fichas de valoracion documental en la parte
de la clasificacion de la informacién como publica o reservada,
precisamente la Lic. Carolina puede apoyar. La Lic. Carolina Solano Muniz
dice que de hecho ya estd trabajando con algunas dreas como por
ejemplo la de reglamentos en lo referente a la expedicion de licencias
para censurar de ciertos datos personales; ofrece que si alguien fiene
alguna duda puede acercarse con ella para revisar algun documento.

La Lic. Carolina Solano Muiiz menciona que en el caso de readlizarse w

La Lic. Erika Rodriguez S&nchez comenta que en la capacitacién que se va

a dar de archivo tendria que considerarse el tfema de datos personalgs )/
para que ya todo se comience a realizar como se debe.

Sexto. Reintegracion de los encargados de archivo de trdmite. La
coordinadora presenta un listado que incluye a los encargados de
archivos de tramite actuales, que se autorizaron el aho pasado como
enlaces, sin embargo, a estas alturas es necesario actualizar debido a qu;a
hay personas que estaban asignadas como encargadas de archivo a;!e
tframite o enlaces que ya no laboran en el Ayuntamiento, por eso es
importante que cada drea verifique si van a seguir las mismas personas o b,_
se va a realizar algin cambio. La coordinadora procede a mencionar a

- los encargados actuales y hace la diferencia entre un suplente de sesiones

é y los encargados de archivos de trdmite.
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La coordinadora comenta que, en el caso de tesoreria y oficialia, a

fecha solo contaban con un solo encargado de archivo de trdmite para
todas sus dreas, sin embargo, por parte de tesoreria solicitan para mejor
coordinacion haya un encargado por cada direccién, que seria lo ideal
para que cada quien se encargue de su drea y no sea tan pesado que

se va a proceder a la clausura de la reunidn porque el espacio de tele
aula lo van a ocupar para otfra reuniéon sesion y ya estadn aqui afuera. Lo
que estaba para considerarse en el punto siete que era el calendario de
sesiones, se les va a enviar por correo para si tienen algun comentario al
respecto o algun cambio que redlizar lo expresen. Siendo las 12:30 horas
del dia lunes 29 de enero de 2024, se da por clausurada la sesidon, se
agradece a todos por su asistencia.

una sola persona vea lo de todas las areas.
Octavo. Clausura de la sesién. La coordinadora de archivo comenta que

rtinez

Jefa de Area civil, Penal y DDHH.
Suplente de la Directora General de
Asuntos Juridicos

Secretario™A” - Suplente del Director
~_de Planeacion y Desarrollo Municipal

Lic. Yasara Espinosa Torres iguel Angel Guerrero \/
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Ing. Ana Carolina Gonzalez Lic. Noé Prodigio Lara Alcaraz
Rodriguez
Auditor de Obras PUblicas y programas Jefe de Sistemas "B" - Suplente del
sociales — suplente del Contralor Director de Sistemas
Municipal
Nl
Lic. Roberto Campuzano Lépez Lic. Danira Catalina Torres
Torres
Director de Proteccion Civil Directora del SIPINNA
LB
e
Lic. Mariano Palacios Alvarez Lic. Aniela Elizabeth Oliveros
Lopez
Jefe de Atencion Ciudadana - Suplente Secretaria Ejecutiva - Suplente del
de la Directora de Atencion Ciudadana Tesorero Municipal

y Desarrollo Social
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Lic. Luis Alejandro Alvarez Ramos Lic. Cristopher Michel Sanchez
Chavez
Jefe de Control patrimonial- Suplente Coordinador Administrativo -
de la Oficial Mayor Suplente del Director General de

Servicios Publicos

_ .

Lic. Rubén Ivan Hernandez /kfcﬁeﬁerino Bermudes

Milanéz Maldonado
Coordinador Administrativo - Suplente Coordinador Administrativo -
de la Directora General de Desarrollo Suplente del Director General de
Urbano y Obras PuUblicas Seguridad Pdblica

= :

Lic. Brenda Elizabeth Hernandez L.A. Damaris Figueroa Diaz
Cordova
Juez Civico Coordinadora de Archivo Municipal
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Lic. Carolina Solano Muiiiz

Enlace de transparencia - Suplente de
la Directora de Transparencia

La presente hoja de firmas corresponde a el acta de la primera sesion ordinaria del grupo
interdisciplinario del Archivo Municipal de Tecoman, de fecha 29 de enero de 2024 acta

GI/001/2024.
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